
Mitarbeiter Rechtsabteilung / Paralegal (m/w/d) 
● Düsseldorf ● unbefristet ● ab sofort

Wir sind das Versorgungswerk der Wirtschaftsprüfer und der vereidigten Buchprüfer mit Sitz in Düsseldorf. Für 

unsere rd. 17.000 Mitglieder gestalten wir die Altersvorsorge sowie die Berufsunfähigkeits- und Hinterbliebenen-

absicherung. Hierfür investieren und verwalten wir die Kapitalanlagen unserer Mitglieder in Höhe von mehr als 

fünf Milliarden Euro. Professionalität, Verlässlichkeit und Serviceorientierung – dafür stehen wir. 

Zur Verstärkung der Rechtsabteilung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Mitarbeiter Rechtsabteilung / Paralegal (m/w/d) 

Ihre Aufgaben:  

• Unterstützung des Abteilungsleiters in allen Belangen insbesondere bei:

• Koordination der Fachabteilungen im Bereich Datenschutz sowie

Schnittstellenfunktion zum externen Datenschutzbeauftragten

• Betreuung des Versicherungswesens des WPV

• Assistenz im Corporate Housekeeping

• Mitwirkung in und Steuerung von Projekten mit rechtlichem Hintergrund

• Begleitung und Mitwirkung bei der Digitalisierung (bspw. elektr. Vertragsmanagement)

• Unterstützung bei der Erarbeitung und Umsetzung von internen Richtlinien und Regelungen

• Bearbeitung von rechtlichen Sachverhalten und Versicherungsfällen

Unsere Anforderungen: 

• Abgeschlossenes Studium als Diplom-Wirtschaftsjurist / Wirtschaftsjurist (FH) (m/w/d) oder abgeschlos-

sene Berufsausbildung (z.B. Rechtsanwalts- oder Notarfachangestellter (m/w/d))

• Mehrjährige Berufserfahrung vorzugsweise in einer Kanzlei oder innerhalb einer Rechtsabteilung

• „Hands On“ Mentalität und hohes Maß an Eigenständigkeit

• Sicherer Umgang mit Microsoft Office und IT-Affinität

• selbstständiger, strukturierter und verantwortungsbewusster Arbeitsstil

• Teamfähigkeit

Was wir Ihnen bieten: 

• Eine verantwortungsvolle und eigenverantwortliche Aufgabe in einem sympathischen Unternehmen

• Eine attraktive, leistungsgerechte Vergütung

• Betriebliche Altersvorsorge

• Flexible Arbeitszeiten mit der Option auf zwei Tage Home-Office



• Zentrale Lage mitten in Düsseldorf mit bester Nahverkehrsanbindung

inkl. vollständiger Kostenübernahme des Deutschlandtickets

• Weiterbildungsmöglichkeiten

• Attraktive Corporate Benefits

• Zukunftssicherer und familienfreundlicher Arbeitsplatz

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen (einschließlich Lebens-

lauf, Zeugniskopien, Gehaltsvorstellung und frühestmöglichem Eintrittszeitpunkt) per E-Mail an Michael 

Kienow, karriere@wpv.eu. Für weiterführende Informationen steht Ihnen Michael Kienow (0211/4546642) 

gern zur Verfügung. 

mailto:karriere@wpv.eu

